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1. ПАСПОРТ РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ ДИСЦИПЛИНЫ 

 

1.1. Место дисциплины в структуре основной образовательной программы 
Учебная дисциплина «ОП.05 Информационные технологии в юридической деятельности» является обязательной частью обще 

профессионального цикла образовательной программы в соответствии с ФГОС СПО по специальности 40.02.04 Юриспруденция, 

направленность «Юрист в сфере правоохранительной деятельности». 

Особое значение дисциплина имеет при формировании и развитии ОК 01, ОК 02. 

 

1.2. Цель и планируемые результаты освоения дисциплины 

Цель дисциплины «Информационные технологии в юридической деятельности» заключается в формировании у будущих юристов 

системы современных компетенций, позволяющих эффективно использовать цифровые инструменты, автоматизированные системы и 

информационные ресурсы для решения широкого спектра профессиональных задач. Данная дисциплина выступает связующим звеном между 

традиционным юридическим знанием и требованиями цифровой эпохи, обеспечивая переход от теоретического осмысления права к его 

практической реализации в технологически насыщенной среде. Её освоение направлено на преодоление цифрового разрыва в юридической 

профессии и подготовку специалистов, готовых к работе в условиях стремительной цифровизации правового поля. 

В рамках программы учебной дисциплины обучающимися осваиваются следующие умения и знания: 

Код компетенции Навыки Умения Знания 

ОК 01. Выбирать способы 

решения задач 

профессиональной 

деятельности 

применительно к различным 

контекстам 

- 

Должен уметь: 

 распознавать задачу и/или проблему в 

профессиональном и/или социальном 

контексте;  

 анализировать задачу и/или проблему и 

выделять её составные части; 

 определять этапы решения задачи; 

 выявлять и эффективно искать 

информацию, необходимую для решения 

задачи и/или проблемы; 

 составлять план действия; 

 определять необходимые ресурсы; 

 владеть актуальными методами работы в 

профессиональной и смежных сферах; 

 реализовывать составленный план; 

 оценивать результат и последствия своих 

действий (самостоятельно или с помощью 

Должен знать: 

 актуальный профессиональный и 

социальный контекст, в котором 

приходится работать и жить; 

 основные источники информации и 

ресурсы для решения задач и проблем в 

профессиональном и/или социальном 

контексте;  

 алгоритмы выполнения работ в 

профессиональной и смежных областях; 

 методы работы в профессиональной и 

смежных сферах; 

 структуру плана для решения задач; 

 порядок оценки результатов решения 

задач профессиональной деятельности 
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наставника) 

ОК 02. Использовать 

современные средства поиска, 

анализа и интерпретации 

информации и 

информационные 

профессиональной 

деятельности 

- 

Должен уметь: 

 определять задачи для поиска 

информации и необходимые источники 

информации;  

 планировать процесс поиска и 

структурировать получаемую информацию; 

 выделять наиболее значимое в перечне 

информации; 

 оценивать практическую значимость 

результатов поиска; 

 оформлять результаты поиска, 

применять средства информационных 

технологий для решения профессиональных 

задач; 

 использовать современное программное 

обеспечение; 

 использовать различные цифровые 

средства для решения профессиональных 

задач 

Должен знать: 

 номенклатура информационных 

источников, применяемых в 

профессиональной деятельности; 

 приемы структурирования 

информации;  

 формат оформления результатов 

поиска информации, современные 

средства и устройства информатизации; 

 порядок их применения и 

программное обеспечение в 

профессиональной деятельности в том 

числе с использованием цифровых 

средств  
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2. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ  

 

2.1. Объем учебной дисциплины и виды учебной работы 

Вид учебной работы Всего часов 
Семестр 

2 

Объем часов по дисциплине 72 72 

в т.ч. в форме практической подготовки - - 

Объем работы обучающихся во взаимодействии с 

преподавателем 
26 26 

в том числе: - - 

лекционные занятия 8 8 

практические занятия 18 18 

Самостоятельная работа обучающихся 38 38 

Промежуточная аттестация 8 8 

Промежуточная аттестация в форме - 
Зачёт с 

оценкой 

 

 

2.2. Тематический план дисциплины 

Раздел, тема 

Виды учебной работы, академических 

часов 

В
се

го
 

С
ам

о
ст

о
я
те

л
ь
н

ая
 р

аб
о
та

 

Контактная работа 

обучающихся с 

педагогическими 

работниками 

В
се

го
 

Л
ек

ц
и

о
н

н
ы

е 
за

н
я
ти

я
 

П
р
ак

ти
ч
ес

к
и

е 
за

н
я
ти

я
 

Л
аб

о
р
ат

о
р
н

ы
е 

за
н

я
ти

я
 

Семестр 2 72 38 26 8 18 - 

Раздел 1. Базовые программные 

продукты в профессиональной 

деятельности 

18 12 6 2 4 - 

Тема 1.1. Обработка текстовой 

информации в MS Word 
9 6 3 1 2 - 

Тема 1.2. Технология 

использования электронных таблиц 
9 6 3 1 2 - 

Раздел 2. Технологии поиска 

информации в юридической 

деятельности 

44 26 18 6 14 - 
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Раздел, тема 

Виды учебной работы, академических 

часов 

В
се

го
 

С
ам

о
ст

о
я
те

л
ь
н

ая
 р

аб
о
та

 

Контактная работа 

обучающихся с 

педагогическими 

работниками 

В
се

го
 

Л
ек

ц
и

о
н

н
ы

е 
за

н
я
ти

я
 

П
р
ак

ти
ч
ес

к
и

е 
за

н
я
ти

я
 

Л
аб

о
р
ат

о
р
н

ы
е 

за
н

я
ти

я
 

Тема 2.1. Справочно-правовые 

системы как средство поиска 

юридической информации. Общая 

характеристика справочно-

правовой системы 

«КонсультантПлюс» 

13 8 5 1 4 - 

Тема 2.2. Общая характеристика 

справочно-правовой системы 

«Гарант» 

9 4 5 1 4 - 

Тема 2.3. Общая характеристика 

справочно-правовой системы 

«Кодекс» 

10 6 4 2 2 - 

Тема 2.4. Интегрированный 

полнотекстовый банк правовой 

информации «Законодательство 

России» 

12 8 4 2 4 - 

Промежуточная аттестация 8 Зачёт с оценкой 

Всего: 72 38 26 8 18 - 

 

2.3. Содержание дисциплины 

Наименование 

разделов и тем 

Содержание учебного 

материала и формы 

организации деятельности 

обучающихся 

Объем, акад. 

ч / в том 

числе в 

форме 

практической 

подготовки, 

акад. ч. 

Коды 

компетенций, 

формированию 

которых 

способствует 

элемент 

программы 

Раздел 1. Базовые программные продукты в профессиональной деятельности 

Тема 1.1. Обработка 

текстовой 

Содержание учебного 

материала 
9 ОК 01, ОК 02 
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информации в MS 

Word 

 

Текстовые редакторы как один 

из видов прикладного 

программного обеспечения. 

Создание, редактирование и 

форматирование документов, 

подготовка к печати. Создание 

текстовых документов сложной 

структуры. 

Нумерация рисунков и таблиц. 

Создание оглавления, списка 

иллюстраций. 

1 

В том числе практических 

занятий 
2 

Практическое занятие №1. 

Подготовка текста к печати. 

Форматирование текста, 

вставка номеров страниц, 

колонтитулов, проверка 

правописания, 

предварительный просмотр 

документа. 

2 

Самостоятельная работа 

обучающихся 
6 

Тема 1.2. 

Технология 

использования 

электронных 

таблиц.  

Содержание учебного 

материала  
9 

ОК 01, ОК 02 

1. Назначение электронных 

таблиц. Связь листов и книг. 

Расчёты, использование 

функций. Обработка данных.  

1 

В том числе практических и 

лабораторных занятий 
2 

Практическое занятие №2. 

Создание и редактирование 

таблиц: формул, 

использование 

математических, 

статистических и финансовых 

функций. 

Построение диаграмм. 

Обработка данных.  

2 

Самостоятельная работа 

обучающихся  
6 

Раздел 2. Технологии поиска информации в юридической деятельности 

Тема 2.1. 

Справочно-

правовые системы 

как средство поиска 

Содержание учебного 

материала  
13 

ОК 01, ОК 02 
1. Понятие и свойства 

справочно-правовой системы. 
1 
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юридической 

информации. 

Общая 

характеристика 

справочно-правовой 

системы 

«КонсультантПлюс»   

Поиск юридической 

информации в справочно-

правовых системах. 

Справочно-правовая система 

«КонсультантПлюс»: 

интерфейс программы, 

основные приёмы работы.  

В том числе практических и 

лабораторных занятий 
4 

Практическое занятие №.3. 

Работа со справочно-правовой 

системой «КонсультантПлюс». 
4 

Самостоятельная работа 

обучающихся  
8 

Тема 2.2. Общая 

характеристика 

справочно-правовой 

системы «Гарант» 

Содержание учебного 

материала  
9 

ОК 01, ОК 02 

1. Справочно-правовая система 

«Гарант»: интерфейс 

программы, основные приёмы 

работы.  

1 

В том числе практических и 

лабораторных занятий 
4 

Практическое занятие №4. 

Работа со справочно-правовой 

системой «Гарант». 

4 

Самостоятельная работа 

обучающихся  
4 

Тема 2.3. Общая 

характеристика 

справочно-правовой 

системы «Кодекс» 

Содержание учебного 

материала  
10 

ОК 01, ОК 02 

1. Справочно-правовая система 

«Кодекс»: интерфейс 

программы, основные приёмы 

работы.  

2 

В том числе практических и 

лабораторных занятий 
2 

Практическое занятие №5. 

Работа со справочно-правовой 

системой «Кодекс». 

2 

Самостоятельная работа 

обучающихся  
6 

Тема 2.4. 

Интегрированный 

полнотекстовый 

банк правовой 

информации 

Содержание учебного 

материала  
12 

ОК 01, ОК 02 1. Интегрированный банк 

«Законодательство России»: 

основные приёмы работы.  

2 
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«Законодательство 

России» 

В том числе практических и 

лабораторных занятий 
4 

Практическое занятие №6. 

Работа с интегрированным 

банком «Законодательство 

России».  

4 

Самостоятельная работа 

обучающихся  
8 

Промежуточная аттестация 8  

Всего: 72  

 

3. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

 

3.1. Материально-техническое обеспечение 

Лаборатория информационных технологий в профессиональной деятельности. 

Основное оборудование: посадочные места по количеству обучающихся - 25; 

стационарные технические средства обучения – KraftWay (Intel Core i5-9400, 16 Гб DDR4, 

512 Гб SSD, Astra Linux (Orel)); рабочее место преподавателя, проектор EPSON EB-W49, 

выход в сеть Интернет; лицензионные базовые и профессиональные компьютерные 

программы, необходимыми для ведения учебно-практической деятельности; наглядно-

раздаточный и учебно-практический материал, МФУ Kyocera Ecosys M2035dn. 

 

Лаборатория технических средств обучения. 

Основное оборудование: посадочные места по количеству обучающихся - 20; 

стационарные технические средства обучения - Комплект ПК HP Pro 3500 (Intel Core i5-

3470, 4 Гб DDR3, 500 ГБ HDD, Windows 7); рабочее место преподавателя - Комплект ПК 

HP Pro 3500 (Intel Core i5-3470, 4 Гб DDR3, 500 ГБ HDD, Windows 7), проектор EPSON EB-

W49, выход в сеть Интернет; лицензионные базовые и профессиональные компьютерные 

программы, необходимыми для ведения учебно-практической деятельности; наглядно-

раздаточный и учебно-практический материал. 

 

3.2. Информационное обеспечение реализации программы 

 

3.2.1. Основная литература 

1. Информационные технологии в юридической деятельности : учебник для 

среднего профессионального  образования /  П. У. Кузнецов  [и  др.] ;  под  общей  

редакцией П. У. Кузнецова. — 4-е изд., перераб. и доп. — Москва : Издательство Юрайт, 

2024. — 436 с. — (Профессиональное образование). — ISBN 978-5-534-18194-4. — Текст : 

электронный // Образовательная платформа Юрайт [сайт]. — URL: 

https://urait.ru/bcode/541081 

2. Волков, А. М. Правовое обеспечение профессиональной деятельности в IT-сфере. 

Схемы, таблицы, определения, комментарии : учебник для среднего профессионального 

образования / А. М. Волков, Е. А. Лютягина. — Москва : Издательство Юрайт, 2024. — 

281 с. — (Профессиональное образование). — ISBN 978-5-534-14659-2. — Текст : 

электронный // Образовательная платформа Юрайт [сайт]. — URL: 

https://urait.ru/bcode/544152 

3. Гаврилов, М. В. Информатика и информационные технологии : учебник для 

среднего профессионального образования / М. В. Гаврилов, В. А. Климов. — 5-е изд., 

перераб. и доп. — Москва : Издательство Юрайт, 2024. — 355 с. — (Профессиональное 

образование). — ISBN 978-5-534-15930-1. — Текст : электронный // Образовательная 

платформа Юрайт [сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/536598 

https://urait.ru/bcode/541081
https://urait.ru/bcode/544152
https://urait.ru/bcode/536598
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3.2.2. Дополнительная литература 
1. Информационные технологии в юридической деятельности : учебник и 

практикум для среднего профессионального образования / Т. М. Беляева, А. Т. Кудинов, 

Н. В. Пальянова, С. Г. Чубукова ; ответственный редактор С. Г. Чубукова. — 3-е изд., 

перераб. и доп. — Москва : Издательство Юрайт, 2024. — 314 с. — (Профессиональное 

образование). — ISBN 978-5-534- 00565-3. — Текст : электронный // Образовательная 

платформа Юрайт [сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/536860  

2. Куприянов, Д. В. Информационное обеспечение профессиональной 

деятельности : учебник и практикум для среднего профессионального образования / Д. В. 

Куприянов. — 2-е изд., перераб. и доп. — Москва : Издательство Юрайт, 2024. — 283 с. 

— (Профессиональное образование). — ISBN 978-5-534-17829-6. — Текст : электронный 

// Образовательная платформа Юрайт [сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/537693  

3. Иншакова, Е. Г.  Электронное правительство в публичном управлении : 

монография / Е. Г. Иншакова. — Москва : Издательство Юрайт, 2024. — 139 с. — 

(Актуальные монографии). — ISBN 978-5-534-10907-8. — Текст : электронный // 

Образовательная платформа Юрайт [сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/539968 

 

3.2.3. Интернет-ресурсы: 

№ 

Название 

электронного 

ресурса 

Описание электронного ресурса 
Используемый для 

работы адрес 

1. ЭБС Znanium 

Электронно-библиотечная система 
Znanium — это информационно-

образовательная среда для колледжей, 
вузов и библиотек 

https://znanium.ru/ 

2. 
Образовательная 

платформа «Юрайт» 

Образовательная платформа «Юрайт» 
— курсы и учебники для вузов, СПО 

(ссузов, колледжей), библиотек по 
различным дисциплинам 

https://urait.ru/  

3. 
Сетевая электронная 

библиотека 

ЭБС ЛАНЬ 

ЭБС «Лань» — электронная библиотека 
лицензионной учебной и 

профессиональной литературы, 
предоставляющая доступ к учебникам, 

пособиям, монографиям, научным 
журналам 

https://e.lanbook.com/  

4. 

Российская 

академия наук 

Электронные версии 

журналов РАН 

Тематика непериодических 
моноизданий охватывает практически 

все направления фундаментальной 
науки, образования и культуры. 

https://www.ras.ru/publishin
gactivity/issues.aspx  

 

https://urait.ru/bcode/536860
https://urait.ru/bcode/537693
https://urait.ru/bcode/539968
https://znanium.ru/
https://urait.ru/
https://e.lanbook.com/
https://www.ras.ru/publishingactivity/issues.aspx
https://www.ras.ru/publishingactivity/issues.aspx
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4. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ  

УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

 

Результаты обучения Критерии оценки 
Методы 

оценки 

Перечень знаний, осваиваемых в рамках дисциплины 

Знает основные источники информации 

и ресурсы для решения задач и проблем 

в профессиональном и/или социальном 

контексте. Знает номенклатуру 

информационных источников, 

применяемых в профессиональной 

деятельности; приемы 

структурирования информации; формат 

оформления результатов поиска 

информации, современные средства и 

устройства информатизации; порядок их 

применения и программное обеспечение 

в профессиональной деятельности в том 

числе с использованием цифровых 

средств. 

Глубокое и прочное 

усвоение программного 

материала курса, 

исчерпывающее, 

последовательное, чёткое и 

логически стройное его 

изложение, демонстрация 

тесной связи теории с 

практикой, отсутствие 

затруднений при решении 

задач, при ответах на 

вопросы, отсутствие 

затруднений при 

видоизменении заданий, 

правильное обоснование 

принятых решений.  

Проведение 

фронтального 

опроса, оценка 

результатов 

выполнения 

практической 

работы, 

экспертное 

наблюдение за 

ходом 

выполнения 

практической 

работы, 

промежуточная 

аттестация. 

Перечень умений, осваиваемых в рамках дисциплины 

Умеет выявлять и эффективно искать 

информацию, необходимую для 

решения задачи и/или проблемы, 

определять необходимые ресурсы. 

Умеет определять задачи для поиска 

информации; определять необходимые 

источники информации; планировать 

процесс поиска; структурировать 

получаемую информацию; выделять 

наиболее значимое в перечне 

информации; оценивать практическую 

значимость результатов поиска; 

оформлять результаты поиска, 

применять средства информационных 

технологий для решения 

профессиональных задач; использовать 

современное программное обеспечение; 

использовать различные цифровые 

средства для решения 

профессиональных задач. 

Глубокое и прочное 

усвоение программного 

материала курса, 

исчерпывающее, 

последовательное, чёткое и 

логически стройное его 

изложение, демонстрация 

тесной связи теории с 

практикой, отсутствие 

затруднений при решении 

задач, при ответах на 

вопросы, отсутствие 

затруднений при 

видоизменении заданий, 

правильное обоснование 

принятых решений. 

Проведение 

фронтального 

опроса, оценка 

результатов 

выполнения 

практической 

работы, 

экспертное 

наблюдение за 

ходом 

выполнения 

практической 

работы, 

промежуточная 

аттестация.  

 


